仓库保管规章制度

1. 注意仓库的干燥整洁，保护库内外的环境卫生。

2. 仓库物品要分类存放，摆放整齐，对库存物品要心中有数，了如指掌。

3. 物品出库要有领料人签字，入库物品要及时登记入账。对工地急用的物品，直接到工地要及时办出库手续。

4. 大宗材料、设备不能入库的，要点清数量，放到安全的地方，摆放整齐。

5. 加强防火防盗工作，确保货物安全。

6. 临时外借用的小型工具，要建立借用物品账，严格履行借用手续并及时催收入库，如有丢失损坏，由保管员按价赔偿。
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